Jak spravné zaplatit dan finanénimu uradu v roce 2025

Dle zakona &. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdé&jich predpis,
je vybérem dani povéfeno 14 finanénich ufadu a Specializovany finanéni ufad, ktery
ma pUsobnost na celém Uzemi Ceskeé republiky.

Darovy subjekt muze dan, zalohy na daf, pfip. splatky dané (dafovou povinnost) platit
zejména témito zpusoby (§ 56 a § 163 DR):

Bezhotovostné prostfednictvim internetového a mobilniho bankovnictvi nebo
bankovnim pfikazem k uhradé pfimo v bance

V hotovosti prostfednictvim PoStovni poukazky A
V hotovosti uredni osobé — na vybranych finanénich uUfadech a uUzemnich
pracovistich finan¢nich urada v Ufednich hodinach pokladny

(https://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/kontakty/seznam-pokladen-
financnich-uradu-pro-placeni-v-hotovosti)
Prostfednictvim SIPO — pouze k uhradé dané z nemovitych véci

Finanéni sprava na zakladé své informaéni povinnosti dle § 56 DR, mj. dle odst. 1 pism. d)
definuje a zverejiuje Cisla uctu, na které prijima platby, a zplsob oznaceni Uhrady na tyto ucty
podle jednotlivych dani, jejichz sprava ji nalezi, a to na ufedni desce a na webovych strankach
(https://www.financnisprava.cz/cs/dane/placeni-dani).

Kazda platba musi byt spravné smérovana na darnovy bankovni ucet finanéniho ufadu mistné
pfislusného pro konkrétni darn a konkrétni dafiovy subjekt:

v
re

islo bankovniho uc¢tu finanéniho uradu:

- predé€isli bankovniho uétu — Cislo pfed pomlckou, které definuje druh dané
(viz pfiloha €. 2 a €. 3)

- matrika — Cislo za poml¢kou, které definuje finan¢ni ufad (viz pfiloha €. 1)

- kéd banky — kéd CNB (0710)

Variabilni symbol — prostfednictvim variabilniho symbolu dafovy subjekt sdéluje
finanénimu ufadu svou totoznost.

- Ma-li dariovy subjekt pfidéleno DIC, vepise do pfisluné kolonky pro variabilni
symbol kmenovou &ast DIC, tj. &isla za pismeny CZ.

- Neni-li danovy subjekt registrovan, to znamena, Ze nema pfidéleno DIC, uvede
v pfipadé fyzické osoby do kolonky pro variabilni symbol své rodné €islo, a to
bez jakychkoliv mezer, poml¢ek nebo lomitek, tj. uvede 9 nebo 10 Cislic v fadé
za sebou.

- Neregistrované pravnické osoby uvadsiji své ICO.

-V pfipadé, ze se jedna o osobu, kterda nema takova Cisla pfidélena (zahrani¢ni
osoby), pfidéli jim spravce dané vlastni identifikator v podobé tzv. VCP, a to v
souladu s § 130 odst. 4 DR. Do kolonky pro VS se uvede pfidélené VCP.

- 0Od 1. 1. 2021 jsou fyzické osoby opravnény zadat o vlastni identifikator, ktery
nahradi jejich identifikator obecny.

- Pro zvlastni pfipad plnéni platebni povinnosti vi¢i finan&nimu Gfadu v ramci
danové exekuce, tzn. pfi placeni na bankovni ucet finanéniho Gfadu
s predCislim 35 Zvlastni prostiedky — exekuce, se do kolonky pro variabilni
symbol vyplfiuje variabilni symbol exekuéniho prikazu.

-V pfipadé zajisténi dané dle § 109a ZDPH je tfeba postupovat pfi vyplnéni
variabilniho symbolu odli§né — viz samostatnd kapitola V.

Specificky symbol — vyplfiuje se v pouze v pfipadé zajiSténi dané dle § 109a ZDPH
— viz samostatna kapitola V.
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¢ Konstantni symbol — nepovinny udaj

e Zprava pro pfFijemce — nepovinna polozka, vyplfiuje se povinné pouze v pfipadech
zajisténi dané dle § 109a ZDPH a placeni DPH ve zvlastnim rezimu jednoho
spravniho mista — viz kapitoly V. a VI.

Za den platby dané je povazovan den, kdy je Castka pfipsana na bankovni Ucet pfislusneho
finanCniho Ufadu vedeneho v CNB a u platby provadéne v hotovosti finanénimu ufadu den,
kdy ufedni osoba platbu pfevzala (§ 166 DR).

Na portalu Moje dané je poplatnikovi kdispozici podpora placeni (viz
https://adisspr.mfcr.cz/pmd/platba), prostfednictvim které si mize na zakladé vyplnéni
intuitivniho elektronického formulafe vygenerovat platebni udaje v€etné IBAN a QR kodu pro
zaplaceni své darnové nebo poplatkové povinnosti.

Prehled praktickych informaci pro placeni dani:

Cisla matrik bankovnich Gétti FU a SFU — viz Pfiloha &. 1

Predgisli bankovnich uétd FU — viz Priloha &. 2

Predgisli bankovnich uétd SFU — viz Pfiloha &. 3

Nejcastéji pouzivané bankovni Ucty pro placeni dani — viz Pfiloha €. 4

Nej¢astéji pouzivané bankovni uéty pro placeni dani ve formatu IBAN — viz Pfiloha &. 5

|. Bezhotovostni zplisob placeni danové povinnosti

V pfipadé pfikazu k uhradé v ramci osobniho, internetového nebo mobilniho bankovnictvi je
nutné zadavat:

e Cislo bankovniho Gétu finanéniho Gfadu
e Variabilni symbol

V pfipadé zajisténi dané dle § 109a ZDPH a Placeni DPH v rezimu OSS je tfeba postupovat
podle samostatnych kapitol V. Placeni zvlastniho zptusobu zajiSténi dané dle § 109a ZDPH
a VI. Placeni DPH ve zvlastnim reZimu jednoho spravniho mista — OSS.

Je-li platba poukazana v cizi méne, zaeviduje ji spravce dané na osobni danovy Ucet danoveho
subjektu ve vysi, v jaké mu byla pfipsana na ucet v ceské méné (§ 163 odst. 2 DR).

Il. Hotovostni zpUsob placeni dafiové povinnosti — Postovni poukazka A

Postovni poukazka A se pouziva pro zasilani penéznich Castek v hotovosti uréenych
k pfipsani na uget finanéniho Gfadu prostfednictvim Ceské posty, s.p. Tato sluzba je
zpoplatnéna dle ceniku poskytovatele.

Postovni poukazka A musi byt spravné vyplnéna. Pfi ruénim vyplfiovani udaju je tfeba dbat
na to, aby jednotlivé udaje byly dobfe rozeznatelné kvuli zamezeni dezinterpretace.


https://adisspr.mfcr.cz/pmd/platba

Na Postovni poukazce A je nezbytné vyplnit:

Castka Ké ¢astka poukazované platby dané v hotovosti v Ké
Slovy slovy vyjadfena odesilana ¢astka v K&

Adresa majitele uctu nazev a adresa prislusného finanéniho uradu

Cislo uétu/Kéd banky Cislo bankovniho U¢tu musi byt uvedeno v levé ¢asti

Postovni poukazky A pfesné ve tvaru odpovidajicimu
struktufe Cisla bankovniho U¢tu, tj. ve tvaru pred¢isli-
matrika/kéd banky

Variabilni symbol Identifikace dafiového subjektu (DIC — pokud mu bylo

(V. symbol) pridéleno, ICO, rodné &islo nebo VCP). V pripadé zajisténi
dané dle § 109a ZDPH - viz kapitola V

Specificky symbol vyplfiuje se pouze v pfipadé zajisténi dané dle § 109a

(S. symbol) ZDPH

Konstantni symbol nepovinny udaj

(K. symbol)

Ve prospéch uctu poloZka v pravé €asti Postovni poukazky A obsahuje

Ciselné oznaceni predgéisli a matriky finanéniho ufadu,

predg¢isli i vlastni €islo uctu (tzv. matrika) jsou doplnéné
0 vedouci nuly

Kéd banky vyplni se kod CNB 0710
Odesilatel jméno a adresa bydlisté (fyzické osoby) nebo nazev
a adresa sidla (pravnické osoby)
Zprava pro prijemce nepovinna polozka, vyplfiuje se v pfipadé zajiSténi dané

dle § 109a ZDPH

Priklad vyplnéné postovni poukazky A:

Postovni poukazka A Postovni poukazka A
Podaci listek Castka Ké& h Tr. kéd
Poducidiels il M1 fofofofofofo 11]4
Cena i___l____i____‘;____j____j Ve prospéch Gétu
Ceskaposta sip. ololol2|7|7|7lolol2|7|7|7|7]7]7] 7
1€ 47114983 Kéd banky V. symbol
Gzl platby doit ik ol7]1]o0 6|8l1/2|2]4lo0lofo] o0
of 10000 k& '00 h Adresa: majitele:ucty K. symbol S. symbol
siovy: :Desettisic - Finanéni urad pro StredoCesky kraj
Ke i Na Pankraci 1685/17, 19
Adresa majitete Uctu 140:21 Praha 4 Odesilatel (hiilkovym pismem, tiskem
Einanéni:lirad pro StFedoéesky kraj Zprava pro pfijemce (htlkovym pismem, tiskem) Jméno
Na Pankraci 1685/17, 19 | | | JIAIN
140 21 Praha 4 FTT T T T T T 711 Prijmeni
N|O[V[A]|K
G.uétu 27TI27TT77T110710 Vyplni plétce - majitel bézného Gétu v CZK vedeného Ulice (obec), & domu, PS¢, dodavaci posta
V. symbol 6812240000 Postovni spofitelnou jen pfi bezhotovostni thradé H A L [K|O|V [A 9/9(9|9
Si:symbol
odesilatel Jan Novak 2|6(3 0|1 D|O|B|R|i]|S
Halkova 9999
2.6 3 0 1 Dobfi$
G ustu 10300 Datum, pravoplatny podpis Datum splatnosti
Zuétujte na vrub udtu platce Kéd banky 114<
olololololo]o] ol3slolo

[ll. Placeni prostfednictvim SIPO

ProstFednictvim SIPO je mozné platit pouze daf z nemovitych véci, a to na zakladé § 56 DR
ve spojeni se zakonem o dani z nemovitych véci.



Podrobné informace k mozZnosti platby dané z nemovitych véci prostfednictvim SIPO jsou
k dispozici na webu https://www.financnisprava.cz/cs/dane/dane/dan-z-nemovitych-veci/sipo

IV. Placeni spravnich poplatku

Spravni poplatky dle ZSP jsou z hlediska ukonu finan€ni spravy zafazeny pod legislativni

zkratku ,daf“ uvedenou v § 2 odst. 3 pism. a) DR.

Spravni poplatky Ize hradit:
a) bezhotovostné na ucty pro placeni spravnich poplatku
b) v hotovosti prostfednictvim Postovni poukazky A
¢) Vv hotovosti ufedni osobé — na vybranych finan¢nich Ufadech a tzemnich pracovistich
finan¢nich afadd v ufednich hodinach pokladny
(https://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/kontakty/seznam-pokladen-
financnich-uradu-pro-placeni-v-hotovosti)

0Od 1. 1. 2025 neni mozné platit spravni poplatky prostrednictvim kolkovych znamek.

Spravni poplatky za spravni ukony ucinéné finanénim urfadem se hradi na ucet
s PBU 3711 a matrikou prislusného finanéniho afradu, viz Pfiloha ¢&. 1.

Spravni poplatky spojené pouze se specifickymi Ukony finanéni spravy, a to Generalniho
finanCniho Feditelstvi a Odvolaciho finan¢niho feditelstvi jsou hrazeny na tyto ucty
s PBU 13717:

PBU Matrika Kod banky
Generalni finanéni reditelstvi 13717 77628031 0710
Odvolaci finanéni reditelstvi 13717 77628621 0710

V. Placeni zvlastniho zpUsobu zajisténi dané dle § 109a ZDPH

V § 109 ZDPH se upravuje rué€eni prijemce zdanitelného plnéni za nezaplacenou dan
a ru€eni opravnéného prijemce, tj. osoby, jejiz postaveni upravuje zakon o spotfebnich
danich. V § 109aa ZDPH je zakotveno ruéeni osoby povinné k dani, ktera dodala zbozi
provozovateli elektronického rozhrani. VyuZije-li opravnény pfijemce nebo osoba povinna
k dani, ktera dodala zbozi provozovateli elektronického rozhrani, zvlastni zplsob zajisténi
dané (§ 109a ZDPH), hledi se na tyto osoby pro ucely zvlastniho zpasobu zajisténi dané jako
na prijemce zdanitelného pinéni.

Realizaci zvlastniho zplsobu zajisténi dané dle § 109a ZDPH, tedy postupu, kdy prijemce
zdanitelného plInéni uhradi za poskytovatele zdanitelného plnéni dan z dotéeného
pInéni pfimo na ucet mistné prislusného finanéniho uradu poskytovatele zdanitelného
pInéni, je tfeba vénovat zvySenou pozornost.

Aby uhrada provedena pfijemcem zdanitelného pinéni byla v souladu s § 109a odst. 2 ZDPH
a mohla byt pouzita na uhradu dané z pfedmétného zdanitelného plnéni, musi pfijemce
poskytnout finanénimu ufadu nezbytné identifikacni udaje, a to:

a) identifikaci poskytovatele zdanitelného plInéni,

b) dan, na kterou je uhrada uréena,

c) identifikaci pFijemce zdanitelného plInéni,

d) den uskuteénéni zdanitelného plnéni nebo den pfijeti tplaty poskytovatelem

zdanitelného pinéni.
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Prijemce zdanitelného pInéni, popfipadé opravnény prijemce uvede pii bezhotovostnim
platebnim styku nebo pfi hotovostni platbé prostfednictvim Ceské posty, s. p. na Postovni
poukazce A nasledujici udaje:

o Predéisli bankovniho GUctu — je nezbytné vyplnit 80039, matriku bankovniho uctu
relevantniho finanéniho Ufadu a kéd banky 0710 (kod CNB)

e Variabilni symbol — uvadi se kmenova &ast DIC poskytovatele zdanitelného plnéni
Specificky symbol — uvadi se kmenova &ast DIC pfijemce zdanitelného pInéni

e Zprava pro pfijemce

1. uvede se den uskuteénéni zdanitelného plnéni ve tvaru DD/MM/RRRR-P
(Priklad: den uskutec¢néni zdanitelného plnéni: 18. 3. 2025, tzn. 18/03/2025-P)
nebo

2. den pfijeti uplaty ve tvaru DD/MM/RRRR-U (Priklad: den prijeti uplaty:
22. 4. 2025, tzn. 22/04/2025-V)

3. provadi-li platbu opravnény pfijemce, do zpravy pro pfijemce uvede: den pfijeti
vybranych vyrobku z jiného ¢€l. statu ve tvaru DD/MM/RRRR-O (PFiklad: den
prijeti vybranych vyrobk z jiného ¢l. statu: 8. 4. 2025, tzn. 08/04/2025-0). Toto
datum se pro dané ucely identifikace platby povazuje za datum uskutecnéni
zdanitelného plnéni.

VI. Placeni DPH ve zvlastnim rezimu jednoho spravniho mista — OSS

V ramci zjednodu$eni pInéni povinnosti k DPH byl pro poskytovatele vybranych plnéni

zaveden zvlastni rezim jednoho spravniho mista. Tento rezim se rovnéz oznacuje jako tzv.

OsSsS.

Podrobnéjsi informace k OSS jsou k dispozici na internetovych strankach Finanéni

spravy CR (https://www.financnisprava.cz) vramci nabidky Mezinarodni spoluprace —

Mezinarodni spoluprace a DPH — One Stop Shop (0OSS):
https://www.financnisprava.cz/cs/mezinarodni-spoluprace/mezinarodni-spoluprace-a-dph.

Danovy subjekt (osoba uskuteénujici vybrana plnéni nebo zprostredkovatel) plati DPH
v eurech na pfislusny bankovni ucet finanéniho Ufadu, a to bezhotovostnim prevodem.
K platbé vzdy uvadi jednoznacné referenéni €islo prislusného danového pfiznani.

Dan je splatna ve Ih(té, ktera je shodna s IhGtou pro podani dafového pfiznani, tzn. do konce
kalendafniho mésice nasledujiciho po skonceni zdafiovaciho obdobi. Platba je povazovana
za uhrazenou v den, kdy je pfipsana na bankovni u€et finanéniho ufadu. Kazdé darnové
pfiznani musi byt uhrazeno samostatné.

Platby dané v rezimu OSS je tfeba provést bezhotovostnim prevodem na Cislo bankovniho
uctu Finanéniho uradu pro Jihomoravsky kraj vedeného v CNB v eurech:

IBAN uctu CZ55 0710 0345 3401 7765 3621
BIC (SWIFT kéd) banky CNBACZPP
Tuzemsky format uctu 34534-177653621/0710

Referenéni ¢islo danového priznani se uvadi v platebnim pfikazu do polozky ,Zprava
pro prijemce”.
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Struktura Referenéniho €isla danového pfiznani pro jednotlivé rezimy:

EU rezim

Kod élenského statu identifikace (kéd zemé)
DIC - identifika¢ni &islo pro DPH pro EU rezim
Zdanovaci obdobi (Ctvrtleti a rok)

Format: KOD ZEME/DIC/CTVRTLETI.ROK
Priklad: CZ/CZxxxxxxxxxx/Q3.2025

Non EU rezim

Kod ¢lenského statu identifikace (kod zemé)
DEC — dariové evidenéni &islo pro Non EU reZim
Zdanovaci obdobi (Ctvrtleti a rok)

Forméat: KOD ZEME/DEC/CTVRTLETI.ROK
Priklad: CZ/EUxxxyyyyyz/Q3.2025

Dovozni rezim

Kod ¢lenského statu identifikace (kdd zemé)
DEC - dariové evidenéni &islo pro dovozni rezim
Zdanovaci obdobi (mésic a rok)

Format: KOD ZEME/DEC/MESIC.ROK

Priklad: CZ/IMxxxyyyyyyz/MQ7.2025

VIl. Zadavani symbolu platebniho styku pfi platbach ze zahraniéi a platbach v ramci
Ceské republiky v cizi méné

Plati-li platce ze svého U&tu v zahrani¢i do Ceské republiky, pfipadné plati-li v ramci Ceské
republiky v cizi méné, zada své bance (v zahrani¢i) u pfikazu k uhradé do polozky Zprava
pro prijemce (textové pole) variabilni, konstantni a specificky symbol.

Symboly se uvedou ve tvaru:

IVS/nnn, kde nnn je variabilni symbol
IKS/nnn, kde nnn je konstantni symbol
ISS/nnn, kde nnn je specificky symbol

Do nnn se uvede pouze prvnich 10 ¢islic, tj. jedno az desetimistné €islo.

Pro zadani symboll plati tato pravidla:
e znaky /XX/nnn se zadavaji t&ésné za sebou bez mezer,
nasleduje-li za nnn dalSi znak, nesmi to byt Cislice,
symboly nemusi byt uvedeny vSechny,
poradi symboll je libovolné,
do polozky Zprava pro prijemce |ze zapsat i dalSi text,
symboly Ize umistit kdekoliv v poloZce Zprava pro pfrijemce,
je-li polozka Zprava pro prijemce rozdélena do fadku po 35 znacich, je vhodné, aby
zapis symbolu nepifesahoval do nasledujici radky.

CNB uvede celou nezménénou polozku Zprava pro pfijemce na vypisu z Uétu finanéniho
Uradu jako textovou zpravu (tzv. AV pole). Budou-li symboly zapsany v textové zpraveé vyse
uvedenym zpisobem, uvede je CNB v ramci svych moznosti na vypis Gétu finanéniho
uradu do poli pro symboly (variabilni, konstantni a specificky symbol).



Informace k zadavani variabilniho, konstantniho a specifického symbolu u plateb poukazanych
ze zahrani&i a u plateb v ramci Ceské republiky v cizi méné, véetné uvedeni pfikladii vypinéni
polozky Zprava pro prijemce, jsou k dispozici na webu: Sluzby pro klienty, cenik - Ceska
narodni banka (cnb.cz).

VIIl. Seznam zkratek

CNB Ceska narodni banka

DIC Danové identifikacni Cislo

DPH Dan z pfidané hodnoty

DR Zakon €. 280/2009 Sb., danovy fad, v platném znéni
Finanéni urad 14 finan¢nich ufadu a Specializovany finan¢ni ufad
FU Finanéni ufad

ICO Identifikaéni &islo osoby

0SS One Stop Shop

PBU PFedgisli bankovniho G¢tu

SFU Specializovany finanéni ufad

SIPO Soustfedéné inkaso plateb obyvatelstva

VCP Vlastni &islo platce

Zakon o dani Zakon ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci, ve znéni pozdéjsich
Z nemovitych véci predpis(

ZDPH Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich
predpisu

ZSP Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich
predpisu

IX. Seznam priloh

Priloha &. 1 — Cisla matrik bankovnich Géta FU a SFU

Ptiloha &. 2 — Pfedgisli bankovnich uétd FU

Ptiloha &. 3 — Pfedgisli bankovnich uétd SFU

Pfiloha €. 4 — NejCastéji pouzivané bankovni ucéty pro placeni dani

Pfiloha €. 5 — NejCastéji pouzivané bankovni ucty pro placeni dani ve formatu IBAN

Ing. Milan Tvrdik, v. r.
feditel Odboru evidence a vymahani dani
Generalni finanéni feditelstvi
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